‘V.‘QD'Y|~“‘¢ T.C

F ) 3 BOLVAD IN KAYMAKAMLIGI
- { T ) - flce Milli E gitim Mudurlt g
LE*EJ
Say :90115549-903-E.9518808 29.09.2015

Konu: Gorev Da&ilimi

Sube Muduru Sef / VHKI / Memur

14/11/2011 tarihli ve 28054 sayili Resmi Gazetelg/imlanarak yurlrlige giren
Milli E gitim Bakanlgl Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki Kanun Hukmuinde kararname ile
18/11/2012 tarihli ve 28471 sayili Resmi Gazete'tgimlanarak yurirlige giren Milli
Egitim Mudirliikleri Yonetmeliginde belirtilen yetki vesorumluluklarin yaninda, yonetmelik
gereggince hazirlanan, 28/09/2015 tarihinden itibaren gecerli olan ekteki goregiliminda
belirtilen is ve islemleri aagidaki talimatlardogrultusunda yapmak, kurum iginde ve ginda
sevgi, saygl, sbirligi, 6zveri ve dayanma icinde yerinegetirilmesi ve yillik calisma
programi Yyaparak,calismalarinizin buna gore yiiriitilmesini rica eder, basarilarinizin
devamini dilerim.

Dervis OZCAL
fice Milli E gitim Mudurt

Eki:
Gorev Dailimi Cizelgesi (3 Sayfa)

1-Sube maddrleri, mudir adin®idirligimiizi ilgilendiren her turli evrakiincelemekle,
gerekli hallerde alt birimleregéndermekle, cevap hazirlanmasini sglamak, ilgili adrese
yonlendirmekle ve alt birimlere yazilargénderirken imzalamakla yetkili ve gorevlidir.
2-Dairedeki memurlarinbirbirlerinin yerine vekaletsglemleri ilgili daire igindeki kismi gecici
gorevlendirmeler, Ilce Milli Egitim Mudurinin bilgisi ve muvafakati dahilinde insan
kaynaklari béliminden sorumgube muduirinceiiritilecektir.

3-Gun icindeki kismi zamanlh tim idari izinler, gla bulunulan béliminsube madurd
tarafindan verilecektir. Kismi zamanli izinler, hicbirsekilde gorevin ifasinda aksamaya
sebebiyeverilmeyecektir.

4-Mudirligimiizin  tim personeli, gorev alaniyla ilgilisive islemler icin, tim okul ve
kurumlar mudarligimiiz  adina arama ve evrak takibini yapma konusunda
gorevlendirilmislerdir.
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5-Midirligimiize gelen her evrak kesinlikle gelen evrak kayit defterine kedjilecektir.
6-Kendisine elektronik ortam ya da yazili olarak evrak havalesi yapiténim memuru,
havale edilen evraki resmi izinli olmagisurece havale tarihinde tepletmis sayilacaktir.
7-Personel, gorev boélimuine giren acele ve gunli evrakla ilgglemleri tst birime iletmekle,
takip ederekcevaplandirmakla gérevli ve sorumludur.

8-Midiirligiimiizden alt birimlere ve Ust makamlara gonderilen her tirli evrakijnb
memur, sef ve sube mudurd tarafindan muhakkak parafe edilecek yasudge mudurleri
tarafindanimzalanacaktr.

9-Her tarli evrak ile ilgili veya personelin 6zel hayati vesmi goreviyle ilgili olarak
kimseye s6zlu veya yazili bilgierilmeyecektir.

10-Mesai saatlerine uyulmasi.

11-Her tarla evraksorumlusuna havale edildikten sonra, gau bilgilerle kisa ve 6z olarak
talebikarsilayacak sekilde ve acele olarak cevéjzirlanacaktir.

12-Bilgisayarda hazirlanan yazilar kayit edilecek, yazicidan cikti alidama kesinlikle
kontrolui yapilacak, k&t ve zaman israfyapilmayacaktir. Igerik hakkinda tereddit gjmasi
halinde parafli ¢ikti ileonaylayacak mudirden muvafakat alindiktan sonra ¢ikti algiami
tamamlanacaktir.

13-Resmi YazimaKaurallarina ve imlakurallarina dikkat edilecektir.

14-Personelce yapilacak timislemlerde, evrakta parafesi bulunan personel yasal sorumluluk
sahibidir vesorumlulugu sureklilik arz eder.

15-Fotokopi makinesinde kesinlikle 6zel ¢ekimyapilmayacaktir. Bilgisayar kullaniminda ve
internetislemlerinde, M.E.B. Bilgi ve Sistem Guvengji Yonergesine gore hareketdilecektir.
Dairemize ait telefonlar ve faks cihazi 6zel ileim igin kullanilmayacaktir.

16-Tum boélumler veersoneller koordineli birsekilde calisacaklardir.
17-Personelinizinli olmasi halinde bilgisayaifreleri bolim seflerine teslimedilecektir.

18-Igili mevzuatinda belirtilen tim klemler ile yukaridaki gérevdagiliminda belirtilen
talimatlar1 eksiksiz yapmak tim personelin gorevseeumlulugu kapsamindadir.
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BAGLI H iZMETLER

SORUMLU
SEF

SORUMLU
MEMUR

ibrahim BADAK

EGITIM OGRETIM HiZMETLER i

TEMEL EGITIM HIZMETLERI

1) Okul 6ncesi gitimi yayginlastiracak ve geftirecek ¢algmalar yapmak,
2) ilkégretim &rencilerinin maddi yénden desteklenmesini koorditraek.
3)Ezitim Ogretim is ve klemleri

4)Yurtlar ve Burslar ile ilgili §lemler

5)E-Okul i ve islemleri

6)Denklik is ve islemleri

7)Kulturel is ve slemler

8)Salik Hizmetleri is ve islemleri(izinler harig)

9)Sportif faaliyetler , yagmalar ve izcilik § ve islemleri

10)Bayramlar ve Torenler ile ilgilive islemler

Ugur
KOGYIGIT

Fatih
SOZER

ORTAOGRETIM
HiZMETLERI

1) Yiksekgretimle ilgili Bakanlikga verilen gérevleri yerirgetirmek

2) Yuksekdretime girs sinavlari konusunda ilgili kurum ve kurglarla isbirli gi yapmak
3)Egitim Ogretim is ve slemleri

4)Yurtlar ve Burslar ile ilgili §lemlel

5)E-Okul i ve islemleri

6)Denklik is ve islemleri

7)Kdlturel is ve islemlel

8)Salik Hizmetleri is ve islemleri(izinler harig)

9)Sportif faaliyetler , yagmalar ve izcilik § ve islemleri

10)Bayramlar ve Torenler ile ilgilive islemler

Tahsin
TATAR

Fatih
SOZER

MESLEKI VE TEKNIK EGITIM
HiZMETLERI

1) Mesleki ve teknik gitim-istihdam iliskisini yerelde sgplamak ve geltirmek,
2) 5/6/1986 tarihli ve 3308 sayili MeslekgiEm Kanunu kapsaminda cirakliigigmi ile ilgili i s ve
islemleri yapmak,

3) Mesleki ve teknik gtimin yerel ihtiyaglara uygunigunu sglamat

4)Egitim Ogretim is ve slemleri

5)Yurtlar ve Burslar ile ilgili §lemlel

6)E-Okul § ve islemleri

7)Denklik is ve islemleri

8)Kdulturel is ve islemlel

9)Saslik Hizmetleri is ve ilemleri(izinler harig)

10)Sportif faaliyetler , yagmalar ve izcilik § ve ilemleri

11)Bayramlar ve Torenler ile ilgilive ilemler

Tahsin
TATAR

Fatih
SOZER

DIN OGRETIMI
HIZMETLERI

1) Din kultard ve ahlak bilgisi@tim programlarinin uygulanmasinigamak
2) Segmeli din gitimi derslerini takip etmek, uygulanmasini gozek;

3) Din egitiminde kullanilan ders kitabi ve materyallerimii@ini koordine etmel
4)Egitim Ogretim is ve slemleri

5)Yurtlar ve Burslar ile ilgili §lemlel

6)E-Okul i ve islemleri

7)Denklik is ve islemleri

8)Kdilturel is ve islemlel

9)Salik Hizmetleri is ve islemleri(izinler harig)

10)Sportif faaliyetler , yagmalar ve izcilik § ve islemleri

11)Bayramlar ve Torenler ile ilgilive islemler

Tahsin
TATAR

Fatih
SOZER

KURUMLARI

OZEL OGRETIM
HIZMETLER i

OZEL OKULLAR
BOLUMU

1) Ozel @retim kurumlariyla ilgili Bakanlik politika ve sttejilerini uygulamak

2) 8/2/200 tarihli ve 558( sayill Oze Ogretim Kurumlar Kanunt kapsamind yetr alar kurumlarir
acllis, kapang, devir, nakil ve dier is ve islemlerini yuritmek,

3) Oze ogretim kurumlarindak égrencilerir sinav tcret burs diploma disiplin ve benzer is ve
islemlerini yuriitmek,

4) Ozel okullarin arsa tahsisi ilesték ve vergi muafiyetiyle ilgili § ve islemlerini yiratmek

5) Oze o&gretim kurumlarind: égretim materyallerinit kullanimiyle ilgili - siiregler izlemek
degerlendirmek,

6) Ogrencilerin daha fazla ari sglamalarina ilskin faaliyetler ytritmek.

7)Ozel Okullarda ¢ajan personelin onay ve 6zligtémleri

Siileyman
KAYACAN

Mehmet
SAGDIG

Ozcan KARPUZ

STRATEJi GELISTIRME HiZMETLER i

1) ll/ilge duzeyindesg takvimini hazirlamal

2) il/ilge stratejik planlarini hazirlamak, gglimek ve uygulanmasini gamak

3) Hukumet programlarina dayali eylem plani ildiiigleri yuritmek

4) Kalkinma planlari ve yili programlari ile ilgiklemleri yratmek

5) Faaliyetlerin stratejik plan, butce ve performanogramina uygunfuinu sglamak
6) Hizmetlerin etkililii ile vatanda ve ¢algan memnuniyetine gkin calsmalar yapmal

Ugur
KOGYIGIT

Salih
TOKPUNAR

7) Butce ile ilgili is ve islemleri yuritmek

8) Ayrintili harcama programini hazirlam

9) Nakit ddemelerin planlamasini yapmak, 6demétégimek
10) Mali durum ve beklentiler raporunu hazirlan

11) Kamu zarari ile ilgili§ ve islemleri yuritmek

F.Mustafa
AKIN

Metin
KARAGOZ

12) Yatirimlarla ilgili ihtiya¢ analizlerini yapmalkerileri hazirlamal

13) Performans programiyla ilgi§ ve islemleri yuritmek

14) Egitim kurumu bina veya eklentileri ile derslik ihéiglarini tespit etme

15) istatistikT verileri ilgili birimlerle ibirli gi icinde ulusal ve uluslararasi standartlara uyggi
eksiksiz toplamak, glinceffirmek, analiz etmek ve yayinlamak,

16) Egitim kurumlari, yonetici, gretmen ve ¢ajanlar igin belirlenen performans olgutlerir
uygulanmasini izlemek, yerel ihtiyaclara gore perfans olgtleri geftirmek ve uygulamak,

17) ilgili birimlerle koordinasyon sayarak vatandaodakli ydnetimin olgturulmasi, idarenii
gelistiriimesi, ydnetim kalitesinin artirlmasi, hizmstandartlarinin belirlenmesg, ve karar
sireglerinin olgturulmasi ile birokrasi ve kirtasiyegiin azaltiimasina ikin argtirma gelitirme
faaliyetleri yurutmek,

18) Ezitime iliskin argtirma, gelgtirme, stratejik planlama ve kalite ggirme faaliyetleri yurutmel
19) Egitime iliskin projeler hazirlamak, uygulami

20) ilge millt egitim midurlikleri ile gitim kurumlarinin proje hazirlama ve yiritme kapesini
gelistirici calismalar yapmak,

21) Brifing dosyasinin hazirlanmasne islemleri

Ugur
KOGYIGIT

Salih
TOKPUNAR

22) Okul Aile birlikleri ile ilgili is ve islemleri yuritme!
23) Arastirma ve uygulama projelerinde finansal ve malistimi izlemek, raporlama

F.Mustafa
AKIN

Metin
KARAGOZ




Ozcan KARPUZ

INSAN KAYNAKLARI HiZMETLERI

BOLUMU

1)Mudurlisimiz birimleri arasinda koordinasyoniglsanak

2)Basari, Ustiin Bgari ve Odiil uygulamalari ile ilgilsive slemleri yapma

3)BIMER-Alo 147 ve vb.bgvurular ile ilgili is ve slemleri yiiriitme

4)Guvenlik sorgturmasi ve aiv arsstirmasi glemlerini yritme

5)ilce Milli Egitim Midiirii veSube Miidiirlerinin Atama ve Yer Bistirme ve izin glemleri

Ismail
ALACA

Omer ANASIZ
Mehmet
LEYLEK

YONETICI

PERSONEL| OZEL KALEM

ATAMA
BOLUMU

1)Yoneticilerin ve dier personelin atama, yergigtirme vb.i ve slemlerini yapmak

2)Okullarin Okul Aile Birligi kanaliyla personel gérevlendirmgvie islemlerini yurutme
3)Okullarin personel ihtiyacinin kalanmasi konusunda gerekli planlama glermleri yapma
4)Yonetici Atamalaryla ilgili okul ve kurum tipletin belirlenmesi

ismail
ALACA

Omer ANASIZ
Mehmet
LEYLEK

OZLUK-SICIL-PASAPORT]

VE KADRO TERH

BOLUMU

1)OzIik ve Emeklilik lemlerini yiiriitme

2)Yonetici, (gretmen ve dier personelin kadro ve terflémlerini yiritme

3)Yénetici, @Gretmen ve dier personelin SGK'ya aitiIAP Programi ile ilgili §lemleri yapmat
4)Yonetici , Gretmen ve dier personelin SGK ile ilgilisive slemlerini yiiriitme

5)Yoneticilerin , @retmenlerin ve dier personelin askerlik vglemlerini yapma

6)Sendika ve konfederasyonlarin il/ilge temsildiller iletisim salamal

7)25/06/2001 tarihli ve 4688 sayili Kamu Goreviilgendikalari kanunu kapsamindaki gorevlerin
yurtutmel

8)ilge Ozliik dosyalarinin muhafazasinglsanak

9)Yonetici Gretmen ve dier personelin izinslemlerini yiritmek

ismail
ALACA

Omer ANASIZ
Mehmet
LEYLEK

ATAMA

BOLUMU

1)Ogretmenlerin atama , yer gigtirme, Alan deisikli gi vb.is ve islemlerini yiritme!
2)ilgemizde @retmen agii bulunan okularin gretmen ihtiyacinin karlanmasit ile ilgili § ve
islemler (kadrolu veya gdardan lcretli gretmen goreviendirmalemleri)

3)insan Kaynaklari ile ilgili kisa,orta ve uzun vadilanlamalar yapms

4)Norm kadrog ve islemlerini yurutme

5)Bakanlgimizca Yurtdginda géreviendirilen gretmenlerle ilgili i ve slemlel

Ismail
ALACA

Omer ANASIZ
Mehmet
LEYLEK

HIZMETICI EGITIM

BOLUMU

1)Yoneticilik formasyonunun gelinesini sglayici faaliyetler ylritme

2) Personelin @timlerine iliskin is ve islemleri yapmat

3) Aday @retmenlerin uyum ve adayliig#gimi programlarini uygulama

4) Ggretmen yeterlilgi ve is basarimi diizeyini iyilatirici hizmet ici esitimler yapmak

5) Osretmen yeterliliklerine ikin Bakanlga geri bildirim ve dnerilerde bulunm:

6) Ogretmenlerin hizmet icigtimlerine yonelik ulusal ve uluslararasi getieleri izlemek
7) Gsretmenlerin mesleki galimiyle ilgili arastirma ve projeler yapmak ve uygulam

8) Ogretmenlerin mesleki gglmine yonelik yerel diizeyde etkinlikler diizenlen

ismail
ALACA

Omer ANASIZ
Mehmet
LEYLEK

Ozcan KARPUZ

BILGI iSLEM VE E GiTiM TEKNOLOJ iLERI
HiZMETLER i

1) Olgme ve dgerlendirme ¢ ve islemlerini birimlerle gbirligi icerisinde yuritmel

2) Sinavlarin uygulanmasi ile ilgili organizasyompmak ve sinav glvegini saslamak

3) Sinav komisyonunun sekretarya hizmetlerini yinek

4) OGgretim programlarini teknik yonden izlemek ve soaugl deerlendirmek

5) Egitim faaliyetlerinin iyilestiriimesine yonelik teknik ¢bzimlere ve yerel it#gtara dayal
uygulama projeleri geftirmek ve yurutmek,

6) Yenilikci egitim ve teknoloji destekli gitim uygulamalar icin yenilik¢i ¢éziimler hedefleyerojé]
ve argtirmalarda birimlere ve resmi ve 6zel kurumlargkih is ve islemleri yuritmek,

7) ligili birimler ile isbirli gi icinde proje ve ardirma sonuglarinin yeni uygulamalara yén vere
surddrdlebilir § stireglerine doniimini sglamak,

8) Egitim arag ve ortam standartlarinin uygunluk testleiliskin is ve islemleri yirutmek

9) Uzaktan gitim ile ilgili i s ve slemleri yuritmek

10) Egitim bilisim agini isletmek ve gelitirmek, ersim ve paylaim yetkilerini yénetmel

11) Tedarikgilerin gitim materyalleri ve e-igerik projelerini incelemek deerlendirmek

12) Egitim teknolojileriyle ilgili butce ve yatirim plaaimalarini yapma

13) Bilisime iliskin Bakanlik ve dier birim projelerine i§kin is ve islemleri yurutmek

14) Kamu bilsim standartlarina uygun ¢éztimler tretn

15) Haberlgme, veri ve bilgi glivengini saglamak

16) Egitim bilisim aginin kullaniminin yayginkairiimasini sglamak

17) Bilisim hizmetlerine ve internet sayfalaringkiin is ve islemleri yuriitmek

18) Elektronik imza ve elektronik belge uygulamatariliskin is ve islemleri yurtitmek

19) Bilgi islem ve otomasyon ihtiyacinin kdlanmasina destek @&amak ve gletimini yapmak
20) istatistiki verilerin saklanmasinashin teknik i ve islemleri yiriitmek

21) Car sistemleri kurulmasina velétilmesine ilgkin is ve islemleri yurutmek

Ugur
KOGYIGIT

Salih
TOKPUNAR

Ozcan KARPUZ

INSAAT VE EMLAK H iZMETLER i

1) Yapim programlari ile ilgilig ve islemleri yiritmek

2) Egitim kurumu bina veya eklentileri ile derslik ihéiglarini énceliklere gore kalamak

3) Onaylana yapir programlarini ve ek programlari uygulanmasir iliskin is ve islemleri
yurutmek,

4) Halk katkisi ile yapilacakggim yapilarina ilskin is ve islemlere ilgkin is ve islemleri yurutmek
5) Yatirim programi yapi yatirimlarinin ihale onideszirhklarina ilgkin is ve islemleri yurtitmek

6) ihale edilen yatirimlari izlemek, planlanan sireigjede hizmete sunulmalarinigamak

7) Onarimlara ikin is ve islemleri yiritmek

8) Yapilar ihalelere ait projelerir 6denge esa dosyalarini hazirlanmasir iliskin is ve islemleri
yurutmek,

9) Projelere gore idari ve teknik ihgl@rtnamelerinin hazirlanmasingkKin is ve islemleri ylritmek
10) Hak edjlere iligkin is ve islemleri yurutmek

11) Egitim kurumlarini Toplu Konut Idares Bagkanligi veye insaa isleri ile ilgili diger kamt kurur|
ve kurulylarina yaptiriimasina ikin is ve islemleri yurttmek,

12) Yapilarin mimari ve muhendislik projelerininpyenasina ilgkin is ve islemleri yiratmek

13) Ozel projeleri incelemek ve gariiildirmek

14) Hazine mulkiyetinde olanlal dahil, hei tirlt okul ve bine kiralamalarin iligkin is ve islemler|
yurutmek,

15) Bakanlik binalariningitim kurumu olarak kiralanmasinagkin is ve islemleri yuriitmek

16) Kamu kuruluslarineg tahsisl tasinmazlarn tahsis veye devri islemlerine ili skin is ve islemler|
yurutmek,

17) Egitim kurumlarinin kamu-6zel ortalgh modeliyle yapimina ifkin is ve islemleri yarutmek

18) Bakanlik¢i yapimini karai veriler egitim ogretim tesislerinit belirli stre ve bede Gzerinde|
kiralama kagili g1 yaptiriimasiyla ilgili glemlere ilskin is ve islemleri yuritmek,

19) Egitim kurumlarindak egitim 6gretim hizme' alanlar digindak hizme' ve alanlarir isletme devr|
karsihginda eitim Ogretim tesislerinin sozlgne ile gercek veya 6zel hukuk tuzelskerinel
yenilettirilmesi veya yeniden yaptiriimasinakin is ve is

20) Egitim kurumlarinit deprem kargi tahkiklerini yapmal ve yaptirmak giclendirilece egitim

kurumlarini tespit etmek ve Bakagd: bildirmek,

Suleyman
KAYACAN

Mehmet
SAGDIC




21) Tainabilir okullarin yaptiriimasina ikin is ve islemleri yiritmek
22) Egitim kurumlarini ili skin kamulgtirme is ve islemlerinir yaratalmesin iliskin is ve islemleri
yurutmek,

23) Bakanlga gerekiginde kamulatirma teklifi sunma

ibrahim BADAK

OZEL OGRETIM
KURUMLARI H iZMETLER i

OZEL
MTSK

1)Ozel Suriicu kurslarinin aciimasi, devri,naklke@atiimasi ile ilgili § ve islemler
2)Ozel Siiriicii kurslarinin sinavlart ile ilgiive slemler

F.Mustafa
AKIN

Mehmet
SAGDIC

OZEL
KURSLAR

1)Ozel Kurslarin sinavlari ile ilgilsive islemler
2)Ozel kurslarda ¢agan personelin onay ve ézlijtémleri
3) Kursiyerlerin sinav, ucret, sertifika ve benzgne islemlerini yiratmek

Suleyman
KAYACAN

Mehmet
SAGDIC

1)Ozel yurtlara ikin is ve islemleri yurtitmek
2)Ozel @retim kurumlarini ve 6zel yurtlari denetlemek, sgau raporlamak ve gerlendirmek,

Suleyman
KAYACAN

Mehmet
SAGDIC

OZEL
DERSANELER
VE ETUT
MERKEZLERI

1)8/2/2007 tarihli ve 5580 sayili Ozelg@etim Kurumlari Kanunu kapsaminda yer alan kurumi

acllig, kapang, devir, nakil ve dier is ve islemlerini ytriitmek,
2)Ozel Dershanelerde ggn personelin onay 6zliik ve islemleri

arin

Suleyman
KAYACAN

Mehmet
SAGDIC

Ozcan KARPUZ

DESTEK HiZMETLER i

1) Yayin faaliyetlerini yurutmek,

2) Ucretsiz Ders Kitabi Temini Projesini yiriitmek,
3) UEPO § VE KIEMIENnI yuruumnex

Ugur
KOGQYIGIT

Salih
TOKPUNAR

4) Ders arag ve geregleri ile donatim ihtiyacglatemin etmek,

5) Taginir ve tginmazlara ilgkin is ve islemleri ylritmek,

F.Mustafa
AKIN

Salih
TOKPUNAR
Metin KARAGOZ

6)Yemekhanesive islemlerini yiratmek
7)Kantin i ve ilemleri

F.Mustafa
AKIN

Metin
KARAGOZ

1) Lojmanlar ile ilgili is ve islemleri ylratmek,

2) Gsretmenevleri ve sosyal tesislerle ilgiive slemleri yiiriitmek,

3) Doner sermays ve islemlerini yiritmek,

4)Satin Aimag ve islemlerini yuritmek

5)Tahakkuk glemlerine esas olan onaylari almak ve ilgileti islemleri yurutme

F.Mustafa
AKIN

Metin
KARAGOZ

1) Temizlik, guvenlik, Isinma, aydinlatma, onarientgima gibi slemleri ylritmek,
2)Hizmet binasi , i¢ hizmetler ve gevre yonetimi

3)Nobet Cetvelleri, Mesai Devam cizelgeleri

4)Sivil Savunma hizmetleri

5)Hizmet araclar veoforler ile ilgili is ve islemler

6)Ucretli Gsretmenlerin SGK Gigleri, Tahakkukislemleri

F.Mustafa
AKIN

Ertugrul
KAGMAZ

1)Arsiv hizmetlerini yuriitmek
1)Genel Evrak hizmetlerini yratme

F.Mustafa
AKIN

Sileyman
GURBUZ

ibrahim BADAK

OZEL EGITIM VE REHBERL iK

HiZMETLER i

1) Bakanlik tarafindan ofturulan 6zel gitim ve rehberlik politikalarini uygulame
2) Resm egitim kurumlarinci ylritiler 6ze egitimin yayginlamasin ve gelismesin saslayicl
calismalar yapmak,

3) Ozel gitim programlarinin uygulanma siireclerini izlemekdeserlendirmek

4) Bilim sanat merkezleriyle ilgilisive lemleri yiritmek

5) Rehberlik ve agtirma merkezlerinin nitelikli hizmet vermesiniggamak

6) Rehberlik ve agirma merkezlerinin lgme araglaringimak

7) Mobil rehberlik hizmetlerinin uygulanmasingiamak

8) Madde baimliligl, siddet ve benzeri konularda toplum temelli desteitasaak

9) Engelli &rencilerin gitim hizmetleri ile ilgili calsmalar yapmal

10) Rehberlik ve kaysairma uygulamalarinin yuritilmesinigiamak

11) Rehberlik servislerinin kurulmasina ve etkingabsina yonelik tedbirler alme

12) Ozel yetenekli bireylerin tespit edilmesinidzel eitime ersimlerini sazlamak

13) Ozel yetenekli bireyleringgtici egitimlerini planlamak ve uygulame

14) Ozel yetenekli bireygtimine iliskin aragtirma, geljtirme ve planlama ¢aimalari yapmal
15)Ozel Bitim ve Rehberlik servislerinirgive islemleri

16)Egitim dgretim is ve islemleri

Suleyman
KAYACAN

Mehmet
SAGDIC

ibrahim BADAK

HAYAT BOYU

OGRENME
HIZMETLER i

1) Orguin gitim alamayan bireylerin bilgi ve becerilerini ggirici tedbirler almak
2) Hayat boyu grenmenin imkan, firsat, kapsam ve ydntemlerinisgjetnek,

3) Yetiskinlere yonelik yaygin meslekggim verilmesini sglamak

4) Ggrenme firsat ve imkanlarini destekleyici gadalar yapmal

5) Beceri ve hobi kurslari ile kulturel faaliyetieilgili i s ve islemleri yurutmek
6) Cocuk, genc ve aileler ile ilgiliggim ve sosyo-kiltirel etkinlikler yapme

7) Acik Geretim sistemi ile ilgili uygulamalar yuritme

8) Edinilen bilgilerin denkline iliskin is ve islemleri yurtitmek

9) Mesleki Yeterlilik Kurumuyla ilgili § ve islemleri yurutmek

Tahsin
TATAR

Salih
TOKPUNAR

Ozcan KARPUZ

HUKUK H iZMETLER i

HUKUK BOLUMU

1) Mali, hukuki ve fikri haklar konusundaki yynazliklara ilskin is ve islemleri yuriitmek
2) AdIT ve idari davalar ile tahkim yargilamasiiven islemlerinde Valilgi veya Kaymakam§fi
temsil etmek,

3) Dava ve icraglemlerini yuritmek, ankaazliklari 6nleyici hukuki tedbirleri alma

4) Hizmet satin alma yoluyla yaptirilan dava wa i@akiplerini izlemek ve denetleme

5) Sorgturma ve inceleme raporlarinagkin is ve islemleri yurtitmek

6) Disiplin kuruluna girecek dosyalargnie islemlerini yapmak

7) AdIT ve idari makamlardan gelen 6n incelegnee slemlerini yuritmek

8) idari, adli ve icra davalariyla ilgili yaznalari yapmak

9) idart ve adli itirazlar ile ilgili§ ve islemleri yiiritmek

10) Mevzuati takip etmek, uygulanmasini gozetr

11) Mevzuat ve hukuki konularda birimlere gghildirmek.

Ismail
ALACA

12)il Egitim Denetmenleri ile ilgili § ve islemleri yapmat

Omer ANASIZ
Mehmet
LEYLEK

28.09.2(¢
Dervis OZ(
ilce Milli Egitim Middri



